Y p=papper, AP=svenskt arkivpapper, AP=3lderbestandigt papper, DL=digital lagring, CD=cd-skiva Sidalav3
K Myndighet
e T L DOKUMENTHANTERINGS- & GALLRINGSPLAN
Pitea Barn- och utbildningsnamnden
Verksamhet Faststalld Giltighetsdatum Arkivansvarig/Arkivsamordnare/Arkivredogorare
Allmén forskola, forskola, fritidshem ] ] o )
2020-xx-xx {2014-07-01 Gallringsansvarig: Systemadministrator
Typ av handling Overforing till: Anmarkning
(ange original eller kopia samt ev ADB-system ) Medium? Sortering Nararkiv Centralarkiv Gallringsfrist (sortering, forvaring, ansvarig mm)
Nuddisar, Tempus Information Systems AB

Informationssystem for schemal&dggning och na

Systeminnehall
Information om placerat barn/elev
Néarvaro, Ledig, Franvaro, Franvaromeddelande,

Ankomst, Avfard

BarnSchema

Placering

Barn
Namn, enhet, avdelning,

DL

DL

DL

DL

personnummer, barn/elev &r knutet till vardnadshavare

Vardnadshavare
Namn, personummer, epostadress
adress, telefonnummer, barn, elev

DL

rvarohantering i forskola och fritidshem.

Alla uppgifter &ldre &n
365 dagar

Alla uppgifter &ldre &n
365 dagar

Avslutade placeringar aldre
&n 365 dagar

Raderas 365 dagar efter
att sista placering har
avslutats

Raderas ndr ingen koppling
till barn langre finns Kontot &r kopplat till barn/elev




Y p=papper, AP=svenskt arkivpapper, AP=3lderbestandigt papper, DL=digital lagring, CD=cd-skiva Sida2av3

Kommn Myndighet L DOKUMENTHANTERINGS- & GALLRINGSPLAN

Pitea Barn- och utbildningsnamnden

Verksamhet Faststalld Giltighetsdatum Arkivansvarig/Arkivsamordnare/Arkivredogorare

Allman forskola, forskola, fritidshem _ _ o

2020-xx-xx [2014-07-01 Gallringsansvarig: Systemadministrator

Typ av handling Overforing till: Anmarkning

(ange original eller kopia samt ev ADB-system ) Medium? Sortering Nararkiv Centralarkiv Gallringsfrist (sortering, forvaring, ansvarig mm)

Kalenderhandelser DL Alla uppgifter aldre an

- Datumrelaterad information ( stdngningsdagar, 365 dagar

foraldramdéten)

- Rubrikrad for handelse (kan innehalla

personuppgifter)

Meddelanden till anvéandare DL Alla upgifter dldre &n

Innehaller avsandare, mottagare, innehall 365 dagar

Meddelanden fran personal eller rektor till vardnadshavare

Kan skickas till enskild vardnadshavare, avdelning

enhet, samtliga vardnadshavare

Tidsbokning DL Alla uppgifter aldre an

Uppgifter tider for utvecklingssamtal. 365 dagar

Innehaller vardnadshavare, datum och tid.

Blogg - intern bloggfunktion DL Alla uppgifter &ldre &n

Syfte: Underlatta information till vardnadshavare, 365 dagar

beskriver forskolans och fritidshemmets pedagogiska

uppdrag. Innehaller:

Forfattare, innehall, mottagare, fotografier

Hamtare (slakting, annan vuxen) DL Raderas 365 dagar efter [Namn, telefonnummer, foto (valfritt)
att sista placering har
avslutats
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K Myndighet
o T L DOKUMENTHANTERINGS- & GALLRINGSPLAN
Pitea Barn- och utbildningsnamnden
Verksamhet Faststalld Giltighetsdatum Arkivansvarig/Arkivsamordnare/Arkivredogorare
Allmén forskola, forskola, fritidshem ] ] o )
2020-xx-xx {2014-07-01 Gallringsansvarig: Systemadministrator
Typ av handling Overforing till: Anmarkning
(ange original eller kopia samt ev ADB-system ) Medium? Sortering Nararkiv Centralarkiv Gallringsfrist (sortering, forvaring, ansvarig mm)
Personal DL Raderas manuellt Behorighet till systemet korrigeras
av systemansvarig vid fordndrat uppdrag (tjnstledighet, byte

av enhet, uppsagning)

Enheter (alla kommunala forskole- och DL Raderas manuellt
fritidshemsenheter, avdelningar) av systemansvarig.
Vid inaktualitet

Personlkonton med admintyp=""Ingen" DL Raderas vid varje korning
(konton som inte har nagon definierad roll) (varje natt)

Loggar:

Personuppgiftsbitréadet ansvarar for DL Gallras efter 90 dagar
systematisk och aterkommande stickprovs- hos personuppgiftshitradet
kontroll av loggar Tempus Informationssystem AB

- Framgar vilka atgarder som vidtagits med
uppgifter om en registrerad person

- Framgar vid vilken enhet atgarder vidtagits

- Framgar vid vilken tidpunkt atgarder vidtagits
- Framgar anvandarens och den registrerades identitet

* Tempus behaller anonymiserade uppgifter for systemutveckling. Behaller uppgifter om barn och schema, gar ej att spara individ.




